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Al personale docente 
Dell’Istituto Comprensivo G. Melodia di Noto 

All’albo pretorio on line 
Ad Amministrazione Trasparente 

Al sito web istituzionale - sez. PON 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il DM 176 del 30/08/2023; 

VISTO l’Avviso pubblico prot. 134894 del 21/11/2023  relativo alla realizzazione di interventi 
formativi finalizzati al rafforzamento delle competenze in lingua madre, lingua straniera, 

Agenda Sud. Destinazione di risorse per interventi integrati di riduzione della dispersione scolastica 

nelle regioni del Mezzogiorno, nell’ambito della linea di investimento 1.4. “Intervento straordinario 

finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e secondo grado e 

alla lotta alla dispersione scolastica” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del Piano nazionale di 

ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU, del Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020, in attuazione 

del regolamento (UE) 2013/1303, e del Programma Nazionale “PN Scuola e competenze 2021-

2027”, in attuazione del regolamento (UE) 2021/1060.  Decreto prot. n. 134894 del 21/11/2023. 

OGGETTO: AVVIO PROCEDURA DI DESIGNAZIONE DIRETTA, DA PARTE DEL COLLEGIO, DELLE FIGURE 
PROFESSIONALI NECESSARIE ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO DESTINATO AD ALUNNI E ALUNNE 
DI SCUOLA PRIMARIA 
Codice: 10.2.2A- FSEPON-SI-2024-44 - CUP: B84C23000780006 - titolo “Studenti Competenti” Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – 
Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 – Nota 
di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 
agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD” 
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matematica e scienze, secondo le Indicazioni nazionali per il curriculo della scuola dell’infanzia e del 
primo ciclo di istruzione, nonché degli apprendimenti linguistici, espressivi, relazionali e creativi in 
coerenza con quanto previsto nel Decreto del Ministro dell’Istruzione e del merito 30 agosto 2023, 
n. 176 – c.d. “Agenda SUD” – Azione 10.2.2 “Azioni di integrazione e potenziamento delle aree 
disciplinari di base con particolare riferimento al I e al II ciclo” Sotto-Azione 10.2.2A “Competenze di 
base”; 

VISTO il Decreto di assunzione in bilancio prot. 926 del 16/02/2024; 

VISTO l’incarico del RUP per il progetto 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-44 -   CUP B84C23000780006 prot. 
n. 860 del 15/02/2024; 

VISTA la delibera n.3 del Consiglio d’Istituto del 15.02.2024 di approvazione del regolamento per 
l’attività negoziale e per la stipula di contratti di prestazioni d’opera con esperti interni ed esterni;  
CONSIDERATO che nel sopracitato regolamento sono definiti i criteri generali per l’individuazione  
di  Tutor, Esperti interni/Esterni anche per i progetti PON;  
CONSIDERATO che il Manuale per la Documentazione delle Selezioni del personale per la 
formazione prot. 37407 del 22/11/2017 prevede, fra le procedure di individuazione e selezione del 
personale, la designazione diretta da parte degli OO.CC.;   

CONSIDERATO che la realizzazione del Progetto in oggetto richiede prestazioni professionali da 
parte di figure professionali specialistiche per ricoprire il ruolo di Esperti e Tutor.  

 
 

E M A N A 
 

il presente Avviso interno finalizzato alla designazione diretta, da parte del Collegio di: 
 

N. 2 Docenti/specialisti che assumano il ruolo di ESPERTI   
N. 2 Docenti che assumano il ruolo di TUTOR    
 
Per i moduli del progetto elencato in oggetto e più avanti meglio specificati e per il quale si 
rimanda al piano Candidatura N. 1091321  

 

 

FUNZIONI E COMPITI DELL’ESPERTO  
 
L'Esperto dovrà: 
1. partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo contribuendo a concordare, nella 
fase iniziale, col Tutor d’aula del percorso formativo di riferimento, un dettagliato piano progettuale 
operativo dal quale si evidenzino finalità, competenze attese, strategie metodologiche, attività, 
contenuti ed eventuali materiali prodotti; 
 2. predisporre le lezioni ed elaborare e fornire ai corsisti dispense sugli argomenti trattati e/o 
schede di lavoro, materiale di approfondimento e quant’altro attinente alle finalità didattiche del 
singolo percorso formativo;  
3. elaborare gli item per la rilevazione delle competenze in ingresso, in itinere e finali; 
4. elaborare, erogare e valutare, in sinergia con il Tutor, alla fine di ogni modulo, le verifiche 
necessarie per la valutazione finale dei corsisti e consegnare i risultati con gli elaborati corretti entro 
i termini previsti, insieme al programma svolto, la relazione finale, le schede personali dei singoli 
corsisti con le competenze raggiunte dagli stessi;  
5. predisporre su supporto informatico tutto il materiale somministrato;  
6. compilare e firmare il registro delle attività; 
7. presentare una relazione finale sullo svolgimento delle attività e la realizzazione di un prodotto 
finale, ove necessario; 
8. Curare quanto sarà eventualmente disposto dall’A.d.G 
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FUNZIONI E COMPITI DEL TUTOR  
 
Il Tutor dovrà: 
1.  partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo, secondo il calendario stabilito;  
2. curare che nel registro firme vengano annotate le presenze, relativamente al modulo assegnato, 
dei partecipanti, degli esperti, la propria, l’orario di inizio e fine dell’intervento;  
3. affiancare l’Esperto durante gli incontri  
4. segnalare al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende oltre il minimo stabilito; 5. 
curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli iscritti in caso di assenza e comunicare 
tempestivamente eventuali defezioni di alunni;  
6. collaborare attivamente con l’esperto per l’attuazione dei monitoraggi previsti;  
7. curare e aggiornare l’inserimento dei dati richiesti dall’Amministrazione, direttamente online, sul 
portale specifico allestito dal MIM; 
8. accertare l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del patto formativo; 
9. mantenere il contatto con i Coordinatori dei Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per 
monitorare la ricaduta dell’intervento sul curriculare; 
10. predisporre, in collaborazione con l’Esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 
dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 
competenze da acquisire.  
11. emettere, in collaborazione con l’Esperto, la certificazione finale. 
 

PERIODO E SEDE DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ  
Le attività avranno inizio nel mese di febbraio 2024 dovranno concludersi entro il mese di giugno 
2024. I moduli saranno organizzati in orario extracurricolare. I moduli sono rivolti agli alunni della 
scuola primaria.  
 
REQUISITI DI ACCESSO  
Tutte le figure professionali da individuare dovranno:  
- Essere docenti a T.I. in servizio o T.D. con supplenza annuale o fino alla fine delle attività didattiche, a 
qualsiasi titolo, presso questo Istituto comprensivo;  

- Avere un C.V. corrispondente al profilo richiesto;  

- Essere in possesso delle competenze informatiche necessarie per gestire autonomamente la parte di    
propria competenza della piattaforma GPU 2014-2020;  

- Possedere buone capacità relazionali e attitudine al lavoro di gruppo.  
 
PROFILO TUTOR  
Docente di scuola dell’Infanzia, primaria o secondaria.  
 
PROFILO ESPERTO  
Docente diplomato/laureato, con specifica formazione per le attività previste dal modulo richiesto e 
indicate brevemente di seguito nella descrizione del modulo, come risultante nel CV 
 
COMPENSI 
 

 
Tipo incarico  

N. di ore  Costo orario  

Esperto  30 ore per modulo assegnato  Costo orario di € 70,00 
omnicomprensivo di tutti gli oneri  
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Tutor  30 ore per modulo assegnato  Costo orario di € 30,00 
omnicomprensivo di tutti gli oneri  

 
*Il compenso si intende, in particolare, comprensivo delle attività previste e riconducibili alla figura 
professionale e di quelle di partecipazione alle sedute di verbalizzazione eventualmente necessarie. 
 
 
INDIVIDUAZIONE/SELEZIONE  
L’individuazione avverrà in Collegio dei docenti sulla base di quanto contenuto nel presente avviso e 
sulla base delle richieste/disponibilità ricevute. Qualora per lo stesso incarico dovessero essere 
disponibili più docenti, si procederà con la valutazione dei titoli e delle esperienze professionali come 
da ALLEGATO B. 
I docenti designati dal Collegio formalizzeranno la loro dichiarazione di disponibilità, inviandola a mezzo 
email, nei giorni immediatamente successivi alla data del collegio. 
 
INCARICO  
Gli incarichi verranno attribuiti con lettera di incarico. La durata dell’incarico è stabilita in ore. Il 
pagamento dei corrispettivi sarà rapportato alle ore effettivamente prestate e gli stessi saranno soggetti 
al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente.  
REVOCA DELL’INCARICO  
In caso di assenza ripetuta, di incompetenza o di non assolvimento degli obblighi connessi all’incarico, il 
dirigente scolastico può revocare l’incarico in qualsiasi momento.  
TRATTAMENTO DATI  
I dati forniti dagli interessati, per le finalità connesse al reclutamento, saranno trattati in conformità alla 
normativa vigente in materia e utilizzati esclusivamente ai fini del procedimento per il quale sono 
rilasciati e, comunque, nell’ambito delle attività istituzionali dell’I.C. G. Melodia e in quelle previste dai 
controlli e monitoraggi dell’Autorità di Gestione.  

Il titolare del trattamento è il dirigente scolastico dott.ssa Antonella Manganaro. 
Il Responsabile per la Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituto è NetSense S.r.l. con sede legale in via 
Nuovaluce 38, a Tremestieri Etneo provincia di CT nella persona dell’ Ing. Renato Narcisi. 
 
Per quanto non previsto nel presente allegato si fa espresso riferimento alla vigente normativa 
nazionale e comunitaria.  
 
Il presente avviso è pubblicato sul sito istituzionale di questo istituto. I docenti interessati presenteranno  
la richiesta di partecipazione entro e non oltre le ore 10.00 di giovedì 22/02/2024 via mail all’indirizzo 
sric85600d@istruzione.it . 
 

 
 

 

10.2.2A- FSEPON-SI-2024-44 TITOLO: STUDENTI COMPETENTI 

Dettagli Moduli 

 

Tipologia modulo Titolo Durata in 
ore 

Destinatari 

Lingua madre Parole in gioco 30 Scuola 
primaria 

Lingua inglese per gli allievi delle scuole 
primarie 

 Let's play with english 30 Scuola 
primaria 
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E’ possibile presentare la candidatura per massimo n. 2 moduli per ogni ruolo.  SI ASSEGNERA’ UN 
INCARICO PER RUOLO. SOLO NEL CASO IN CUI DOVESSERO MANCARE CANDIDATURE PER IL 
RUOLO DI ESPERTO o di TUTOR POTRANNO ESSERE ASSEGNATI PIÙ MODULI AD UNO STESSO 
DOCENTE DANDO LA PRECEDENZA AL DOCENTE APPARTENENTE ALL’INTERCLASSE A CUI È 
DESTINATO IL MODULO.  
 
 

MODALITÀ’ DI SELEZIONE  

La proposta di assegnazione sarà formalizzata in sede di Collegio dei Docenti. 
 

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE  
1) Tutti gli interessati potranno presentare la loro candidatura entro le ore 10,00 del 22/02/2024 

via mail, all’indirizzo sric85600d@istruzione.it, con gli allegati firmati e scansionati in pdf/a. 
 

2) I documenti richiesti per la candidatura sono i seguenti: 
a) domanda di partecipazione utilizzando il modello allegato (ALLEGATO A); 
b) scheda valutazione esperto interno/tutor (ALLEGATO B - compilare solo le schede di 

interesse a seconda delle candidature) 
c) curriculum vitae in formato europeo evidenziando le parti che descrivono le competenze e 

i titoli richiesti (verranno valutati solo i titoli evidenziati). 
 
NORME FINALI E DI SALVAGUARDIA 
Il trattamento economico previsto dal piano finanziario sarà corrisposto a seguito dell’effettiva 
erogazione dei Fondi Nazionali e Comunitari.  
Non saranno prese in considerazione eventuali richieste di interessi legali e/o oneri di alcun tipo per 
ritardi nei pagamenti indipendenti dalla volontà di questa istituzione scolastica.  
Gli incarichi attribuiti potranno essere revocati in qualunque momento e senza preavviso ed indennità 
di sorta per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento 
dell’attività del corso. Nel caso di sospensione del corso sarà riconosciuto esclusivamente il compenso 
relativo alle ore effettivamente svolte. 
Le disposizioni contenute nel presente Avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e 
contrattuale. 
Per quanto non esplicitamente previsto nel presente avviso, si applicano le disposizioni previste dal 
disciplinare relativo al conferimento dei contratti di prestazione d’opera, alla vigente normativa 
nazionale e comunitaria.  
 
Fanno parte integrante e sostanziale del presente bando i seguenti allegati:  
 

● ALLEGATO A – Domanda di partecipazione alla selezione di personale interno per il progetto 
specificato in oggetto 

 

● ALLEGATO B - scheda valutazione esperto interno/tutor (compilare solo le schede di interesse a 
seconda delle candidature). 

 
 

                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                  Dott.ssa Antonella Manganaro 

                                                                                          Documento prodotto e conservato in originale informatico 
                                                                                          e firmato digitalmente ai sensi dell’art. 20 del CAD 
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ALLEGATO B 

 
Tabella valutazione dei titoli 

TITOLI 

PUNTI Da 
compilare a 

cura del 
candidato 

Spazio 
riservato 

alla Scuola 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE nello specifico settore in cui si concorre   

A1. LAUREA in materie giuridiche o 
economico/finanziarie/umanistiche/linguistiche 

(vecchio ordinamento o magistrale) 

p. 15 

(si valuta un 
solo titolo) 

  

A2. LAUREA in materie giuridiche o 
economico/finanziarie/umanistiche/linguistiche 

(triennale, in alternativa al punto A1) 

p.10 

(si valuta un 
solo titolo) 

  

A3. DIPLOMA 

(in alternativa ai punt i A1 e A2) 

p. 5 

(si valuta un 
solo titolo) 

  

CERTIFICAZIONI nello specifico settore in cui si concorre   

B1. COMPETENZE I.C.T. CERTIFICATE riconosciute dal 
MIUR 

p. 5 

(si valuta un 
solo titolo) 

  

ESPERIENZE nello specifico setore in cui si concorre   

C1. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL’ARGOMENTO 

(documentate attraverso esperienze lavorative 
professionali, pubbliche o private, di gestione delle 
procedure di affidamento, di gestione economico 
finanziaria di progetti, di ogni altra attività riguardante 
la tematica dell’incarico) 

max p. 40 
(4 punti 

cad.) 

  

C2. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL’ARGOMENTO 

(documentate attraverso pubblicazioni sull’argomento) 

max p. 10 
(2 punti 

cad.) 

  

C3. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL’ARGOMENTO 

(documentate attraverso esperienze lavorative 
professionali, pubbliche o private, di supporto al RUP 
(minimo 20 ore) 

max p. 10 
(2 punti 

cad.) 

  

C4. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL’ARGOMENTO 

(documentate attraverso esperienze di 
relatore/formatore in corsi inerenti alla        tematica 
dell’incarico) 

max p. 10 
(2 punti 

cad.) 

  

C5. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL’ARGOMENTO 

(documentate attraverso corsi seguiti con rilascio 
attestato min. 12 ore) 

max p. 10 
(2 punti 

cad.) 

  

TOTALE MAX 100   
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ALLEGATO A 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ESPERTO 

Al Dirigente Scolastico 

dell’I.C. G. Melodia di Noto 

Il/La sottoscritto/a    , nato/a a prov. il , 
CF    residente a
 prov di via 
  n. c.a.p. tel. indirizzo e-mail 
  avendo preso visione dell’avviso di selezione degli esperti/tutor per Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo 
Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 – Nota di Adesione prot. n. 134894 
del 21 novembre 2023 – Codice 10.2.2°-FSEPON-SI-2024-44 
 

CHIEDE 
di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di esperto del progetto Nota di Adesione prot. n. 134894 del 
21 novembre 2023 – Codice 10.2.2°-FSEPON-SI-2024-44  per il/i seguente/i modulo/i: 

Segnare con una crocetta il/i modulo/i/incarico valutatore per cui si vuole partecipare 

 

Azione 

 

Sottoazione 

 

Modulo 

 

Durata ore 
Docente 
Esperto 

 

 

Effettuare 
scelta con X 

 

10.2 

 

10.2.2A 

         Parole in gioco  

30 
 

10.2 10.2.2A Let's play with english  

30 
 

 

Il sottoscritto dichiara fin d’ora di accettare tutte le condizioni previste dalla normativa e dall’avviso di 

selezione e si assume fin dalla assegnazione dell’incarico, le responsabilità proprie dello stesso compito. 

Il sottoscritto allega alla presente domanda: 

1. fotocopia del codice fiscale e di un documento di identità in corso di validità; 

2. curriculum vitae, stilato in formato europeo e firmato; 

3. griglia di valutazione esperti debitamente compilata (Allegato B). 

 

DATA    

FIRMA 
 

Il/La sottoscritto/a consente il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D. Lg.vo 30/06/2003, 

n. 196, e dal Regolamento definito con Decreto Ministeriale 07/12/2006, n. 305, per le esigenze e le finalità 

dell’incarico di cui alla presente domanda. 

DATA    

                                                                                       FIRMA 
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ALLEGATO A 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE TUTOR 

Al Dirigente Scolastico 

dell’I.C. G. Melodia di Noto 

Il/La sottoscritto/a    , nato/a a prov. il , 
CF     residente a
 prov di via 
  n. c.a.p. tel. indirizzo e-mail 
  avendo preso visione dell’avviso di selezione degli esperti/tutor  per 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per  l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – 
Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 – Nota di 
Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – Codice 10.2.2°-FSEPON-SI-2024-44 
 

CHIEDE 
di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di TUTOR del progetto Nota di Adesione prot. n. 134894 del 
21 novembre 2023 – Codice 10.2.2°-FSEPON-SI-2024-44  per il/i seguente/i modulo/i: 

Segnare con una crocetta il/i modulo/i/incarico TUTOR per cui si vuole partecipare 

 

Azione 

 

Sottoazione 

 

Modulo 
 

 Durata ore 

Docente  

Tutor 

 

Effettuare 
scelta con X 

 

10.2 

 

10.2.2A 

Parole in gioco  

30 
 

10.2 10.2.2A Let's play with english  

30 
 

 
Il sottoscritto dichiara fin d’ora di accettare tutte le condizioni previste dalla normativa e dall’avviso di selezione e si                               

assume fin dalla assegnazione dell’incarico, le responsabilità proprie dello stesso compito. 

Il sottoscritto allega alla presente domanda: 

4. fotocopia del codice fiscale e di un documento di identità in corso di validità; 

5. curriculum vitae, stilato in formato europeo e firmato; 

6. griglia di valutazione esperti debitamente compilata (Allegato B). 

 

DATA    

FIRMA 
 

Il/La sottoscritto/a consente il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D. Lg.vo 30/06/2003, n. 196, e 

dal Regolamento definito con Decreto Ministeriale 07/12/2006, n. 305, per le esigenze e le finalità dell’incarico di cui 

alla presente domanda. 

DATA    

FIRMA 
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